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Zakladni Skola DéCin VI, Na Strani 879/2, prispévkova organizace

¢.j. 19/2024-V Smérn"e Utinnost od:

1.9.2024

podet priloh: 1 Vnitrni rad Skolni druiiny

nazvy pkiloh: 1. P¥ihlaska do SD

1. UVODNI USTANOVENI

1.1 Ustanoveni §30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd¢elavani,
Vv platném znéni.

1.2 Druzina poskytuje zdjmové vzdélavani zakim skoly. Ucastnikem zdjmového vzdélavani jsou predevsim
zaci prvniho stupné skoly.

1.3 Vychovné vzdélavaci ¢innost zajist'uji vychovatelky Skolni druZiny.

2. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

2.1 Do skolni druziny je pFijiman pfednostné: zak 1.stupné, zak mladsi pied zdkem starSim, zak 2. stupné
vlastni Skoly, ptipadné dal$i Zaci, ale vzdy v zavislosti na maximalni hygienické kapacité.

2.2 Pfedavani informaci rodi¢m, prihlasovani a odhlasovani zakti do Skolni druziny zajistuje vedouci
vychovatelka SD. Zak je ptijat do SD na zakladé vyplnéné piihlasky. Soudasti piihlasky je pisemné sdéleni
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 O zarazeni zaku do $kolni druziny rozhoduje feditel $koly. Do SD jsou zapisovani predev§im Zaci prvniho
stupné. V piipadé naplnéni se do SD jsou prednostné zapisovani Zaci nizsich roénikd. Umisténi zaka do SD
neni narokové.

2.4 Zakonni zastupci zéka, ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny, sdéli druziné rozsah dochazky zaka
a zpusob odchodu Zika z druZiny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

2.5 Omluvu nep¥itomnosti zdka v druzing, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak
¢i s jinou osobou, nez je obvyklé (uvedeno na piihlasce), sdéli rodice tuto skute¢nost druziné pisemné nebo
prostiednictvim E-ZK. Zak neni uvolnén na telefonni omluvu. Pfedem znamou nep¥itomnost zéka v druzing
oznami zdkonny zastupce pisemné (mozno vyuZzit e-zk).

2.6 V elektronickém systému BELLhop je zaznamenavan ranni p¥ichod Zéka do SD a odpoledni odchod zaki
z SD.

2.7 Rodi¢ odhlasuje své dit¢ z pravidelné dochazky do Skolni druziny fadnou odhlaskou.

2.8 Zak muize byt ve vyjimeénych ptipadech z dochazky do SD vylouden (opakované a zivazné porusovani
vnitiniho fadu SD, opakovana neomluvena absence, neuhrazeni Uplaty za zajmové vzdélavani i pies
opakovanou vyzvu).

3. PROVOZ A VNITRNI REZIM

3.1 Vychovné vzd&lavaci proces ve SD se uskuteéiiuje jednak v budové SD Klostermannova ul. a v budové
Skoly. Celkova maximalni kapacita je 200 zaku.

3.2 Skolni druzina je oteviena V pracovni dny (V piipadé dostate¢ného zajmu o SD také v dobé prazdnin).
Provozni doba: 6.00 — 8.00 (ranni druzina, pfedani zakti do kmenovych tiid) a 11.40 — 16.30 (odpoledni
druZzina).



3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Cinnost SD je Casové€ rozvrzena:

Cas Program
6.00 — 7.40 Ranni druZina — zajmové hry, didaktické hry, stolni
hry, individuélni ¢innost.
11.40 — 13.30 Stolovani, obé&d ve $kolni jidelng, prechod ze SJ do SD

(1., 2. roc.), relaxace po vyucovani, individualni hry,
skupinové hry, rekreaéni ¢innost.

13.30 - 15.00 Zajmova ¢innost — télovychovna, vytvarna, hudebné
pohybova, pobyt venku, vychdzky, tvofivé hry ve
skupinach, individualni prace s détmi, zdbavné hry a
souteze.

15.00 — 16.00 Sebevzdélavani /piiprava na vyucovani/, didaktické
hry, zabavné hry, individualni ¢innost, krouzky SD.

16.00 -16.30 Individudlni ¢innost, zdbavné hry, stolni hry.

Kvili nenarusovani planované &innosti jsou doporuovany odchody zéki ze SD zpravidla takto: po ob&dé
do 13,30 hod, poté po 15,00 hod.
Vyse mési¢ni uhrady (200,- K¢) na provozni naklady $kolni druziny je stanovena vnitinim ptredpisem
(kalkulace). Rodice, jejichz mé&si¢ni ptijem nedosahuje Zivotniho minima nebo se ocitli v naro¢né zivotni
finanéni situaci, si mohou pozadat o osvobozeni z placeni piispévku (na dané pololeti). Osvobozeni od
jednotlivé platby za dany meésic mlze nastat také pii dlouhodobé a tfadné¢ omluvené absenci. Pii
bezhotovostni platbé je nutno uvadét jako odesilatele (popi. ve zprave pro piijemce) jméno zaka nebo jeho
variabilni symbol. M¢&si¢ni thrada za Skolni druzinu musi byt uhrazena vzdy do 27. dne piedchoziho
mésice. Uhrada se provadi piednostné prostiednictvim E-pokladny.
Vysi tplaty mize teditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach,
nebo
C) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle zéakona o
statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze tediteli.
d) zakonny zastupce pobira piidavek na dité, tuto skute¢nost prokaze ,,Oznamenim o ptiznani davky statni
socidlni podpory - ptidavek na dit&*
Z4ky do $kolni druziny si vychovatelky piebiraji osobné od vyudujicich po skondeni vyuovani
(ptitomné a piebirané zaky si eviduji v seznamech). V piipadé dalsich aktivit potadanych $kolou (napf.
nepovinné piedméty) vychovatelky (pfipadné asistentky pedagoga) prevadéji zaky a osobné je piedavaji
dalsi zodpovédné osobé.
Druzina realizuje vychovné vzd¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyufovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti. Déle také umoziluje Zakim pitipravu na vyucovani (po
domluvé s rodicem).
O provozu skolni druziny v dobé Ffadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku rozhoduje teditel Skoly.
Provoz v dobé prazdnin je organizovan dle zdjmu o zajmové vzdélavani. Pred kazdymi prdzdninami
zjistuje s predstihem vedouci SD Z4ky a rodi¢e o provozu SD v dobé& prazdnin.
V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajiSténa s ptipadnym
omezenim (napf. podle pokynt méstského hygienika apod.).

3.10Zakonni zastupci a dalsi rodinni ptislusnici maji povoleno vstoupit pouze do vymezenych venkovnich

prostor SD, kde se nachazi domaci telefon &i videotelefon.

3.11 Vstup do prostor SD je zakonnym zastupcim a daldim ucastnikim povolen pouze v piipadé piedem

planovanych a organizovanych akci Skolni druZinou. V tomto piipad€ jsou vSichni Gcastnici povinni
dodrZovat vnitini fad SD. V celém arealu SD je zakazano koufeni.

3.12 Do objektu a na zahradu skolni druziny a Skoly je pfisn¢ zakazan vstup se psy.



3.13Pitny rezim v SD je zajistovan pitnou vodou ¢&i také formou piipravované §tavy. Z hygienickych davodi
je nutné, aby si zaci ptinaseli vlastni lahev, kterou mohou vychovatelky touto §tavou pribézné dopliovat.
3.14Pfi nevyzvednuti 7aka ze SD do 16.30 hod. postupuje s ¢asovym odstupem jednotlivych kroki
vychovatelka nasledovné:
e Telefonicky informuje zakonného zastupce
e Telefonicky informuje vedouci skolni druziny
e Telefonicky informuje policii
Vychovatelka vzdy setrva na pracovisti s zdkem az do jeho pievzeti rodici.
3.15 V druziné se vede tato dokumentace:
o SVP
e piihlaska pro zaky, kteti jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce
e clektronicky syst¢ém BELLhop (piehled vychovné vzdélavaci prace, dochazka zaka)

4. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

4.1 Kazdy zak se chova tak, aby neohrozil zdravi a majetek sviij ani jinych osob.

4.2 Jakykoli viraz zak ihned hlasi vychovatelce nebo pedagogickému dozoru. Urazy se vzdy zapisuji do

knihy trazi a rodi¢e jsou bezodkladné (zavazngjsi trazy) nebo pii prebirani zéka o urazu informovani. Zak
je vzdy odpovédné oSetien.

4.3 Na zacatku skolniho roku a opakované na zac¢atku druhého pololeti jsou zaci pouceni o bezpecnosti.

4.4 Ve skolni druzin¢ jsou zaci rozdéleni do skupin - oddéleni (max. 30 zakl). Pfevody mimo budovu
S vyS§im poctem zakl nez 25 ve skupiné jsou zajistény jesté dalsi dospélou osobou z fad zaméstnanci
Skoly (napft. asistent pedagoga).

45 7ak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.

4.6 Ve Skolni druziné se zak Fidi pokyny vychovatelek, skolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druziny, ktery
je vyvésen na informaéni tabuli SD.

4.7 Na hodnoceni chovani Ziaka ve Skolni druziné se vztahuje ustanoveni Skolského zakona. V ptipadé
opakovanych ¢i zdvaznych kazenskych prestupktt mize byt zakovi udéleno kazenské opatieni, poptipadé
podmine¢né vylouceni. Jestlize zdk naddle vdznym zplsobem poruSuje vnitini fad Skolni druziny ¢i
ohrozuje zdravi své nebo ostatnich spoluzakt, mize feditel rozhodnout o jeho vylouceni.

4.8 74k nesmi jakkoli manipulovat s elektrickym za¥izenim $kolni druZiny.

4.9 Pii prechodu na obéd a zpét, na akce mimo budovu atd. se zak idi pravidly silni¢niho provozu (Umérn¢
ke svému véku) a pfedevsim pokyny vychovatelek a dalSich pedagogickych pracovniki.

4.10 Vsichni zaméstnanci jsou pii vzdélavani a vychové ve SD a na akcich s timto souvisejicich povinni
ptihliZzet k zédkladnim fyziologickym potifebam Zzaki, piedchdzi vzniku sociadlné patologickych jevi a

4.11 Dohled nad zéky SD je vzdy p¥imy.

4.12 74k nesmi svévolné opustit pozemek skoly ¢ $kolni druziny. Vzdy je tam, kde uréi vychovatelka &i
pedagogicky dozor (ucebna, sektor na skolni zahradé apod.).

4.13 74k je povinen dodrzovat zakaz noSeni, §ifeni a pouzivani navykovych ¢ omamnych latek.

4.14 Do skolni druZiny je piisné zakdzano nosit jakékoli bodné, se€né a fezné nastroje, zbrané. Zaroven je
piisné zakazano pfinaset do SD a pouzivat jakoukoli zabavni a jinou pyrotechniku, zapalovaé, zapalky
atd.

4.15 Zakam neni dovoleno manipulovat, pfemistovat a brat véci, odévy atd. svych spoluzak bez jejich
svoleni.

4.16 V piipadé vyuzivani dalSich prostor Skoly (napf. télocvicna atd.) dodrzuji vSichni Zzaci aktualni fady
téchto prostor.

4.17 Ve $kolni druzin¢ pomahaji dle rozvrhu a harmonogramu také asistentky pedagoga. Jejich asistence se,
kromé prace s zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami, zamétuje na dalsi pomoc vychovatelkam.

5. PRAVA ZAKU A POVINNOSTI ZAKU

74k ma pravo na:

5.1 Rovné zachazeni a ochranu pied jakoukoli formou diskriminace.

5.2 Ucast na viech akcich, které druZina potada (dle svého aktualniho zdravotniho stavu).
5.3 Pomoc pedagogickych pracovnikl ve vSech zélezitostech, které se ho dotykaji.

5.4 Na vyjadfeni vlastniho nazoru.
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5.5 Na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

74k ma povinnost:

5.6 Ridit se vnitinim fadem $kolni druZiny.

5.7 Ridit se pokyny pedagogickych pracovnik.

5.8 Mit podepsané vsechny véci (piredevsim odévy a obuv).

5.9 Chranit si své zdravi, ale také neohrozovat zdravi svych spoluzaka.

5.10 Chovat se slusné, nebrat si ani neptj¢ovat cizi véci bez svoleni majitele.

5.11 Nebéhat po chodbach druziny (popft. Skoly), nelézt na zébradli.

5.12 Neotvirat okna, nelézt na vnitini parapety oken, nestoupat na zidle ani na stoly.

5.13 Neublizovat spoluzaktm.

5.14 Zachazet s vybavenim Skolni druziny tak, aby nedochdzelo k jejich poskozeni (v ptipadé svévolného
poskozeni muze byt vyzvan zdkonny zéastupce k jeho tthrad¢).

6. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonny zastupce ma pravo na:

6.1 Informace o ¢innosti SD (ro&ni plan, tydenni plany).

6.2 Na rovné zachazeni s jeho ditétem.

6.3 Pomoc pedagogickych pracovnikii ve vSech zélezitostech, které se jeho ditéte dotykayji.
6.4 Na ucast na akcich ptipravenych pro rodice a vetejnost.

Zakonny zastupce ma povinnost:

6.5 Sezndmit se s vnitinim fadem Skolni druziny (www Skoly, nasténka).

6.6 Sdélit pisemné rozsah dochazky ditéte do SD a zptisob odchodi ze SD.

6.7 Informovat o zmén¢ zdravotniho stavu svého ditéte.

6.8 Bezodkladn¢ informovat o zméné Udaji, které jsou obsazeny v zdpisovém listku (zejména adresa,
telefon).

6.9 V¢as hradit tGplatu za zajmové vzdélavani (v ptipadé placeni prostfednictvim E-pokladny hlidat stav
prostiedkll na zalohach).

7. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

7.1V zajmu zékonnych zastupcti 1 pedagogickych pracovnikl je na prvnim misté prospéch ditéte. Dulezita je
tedy pozitivni forma vzajemné komunikace. Pedagog i rodi¢ by mél vSechny zalezitosti fesit klidnou
formou.

7.2 Pedagogicky pracovnik respektuje fakt, Ze i rodi¢ se mize vyjimecné dostat do situace, kdy bude potiebovat
pochopeni a pomoc (napft. v€asné vyzvednuti ditcte).

7.3 Rodice v zadném piipadé netesi svou nespokojenost pied ostatnimi zaky (pedagogicky pracovnik nemize
zaky spustit z dohledu), ale dojedna si termin konzultace.

7.4 Zcela neptipustné je, aby rodi¢ oslovil, vyhrozoval ¢i jinak inzultoval jiného ciziho zaka. Ve fesi pouze
prostiednictvim pedagogického personalu &i vedeni SD.

8. PODMINKY ZACHAZENI SE SKOLNIiM MAJETKEM

8.1 Zaci maji pravo vyuzivat viechna zatizeni a vybaveni k tomu uréena.

8.2 ZAaci své vlastni vybaveni, pomiicky a hraéky bez svoleni pedagogickych pracovnikii nenosi.

8.3 V piipadé svévolného poskozeni zafizeni a vybaveni SD (popf. $koly) mohou byt zakonni zastupci
vyzvani K thradé a muze byt i udéleno kazenské opatieni.

9. OCHRANA OSOBNICH UDAJU VE SKOLE
9.1 Kazdy pedagogicky pracovnik je povinen ve smyslu obecného natizeni EU 2016/679, o ochran¢ osobnich
udajl zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuZitim data, Gidaje a osobni udaje zaméstnancii Skoly, dale
citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku.

9.2 Pedagogicky pracovnik je povinen shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat
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a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

10. ZAVERECNA USTANOVENI
10.1 Vnitini fad Skolni druziny mize byt dle provozu Skoly upravovan a dopliovan dodatky.
10.2 Vydanim tohoto vnitiniho ¥adu je zrusena platnost ptedchoziho vnitiniho fadu SD ¢.5/2022-V.
10.3 Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava feditel prispévkové organizace nebo jim povéfeni
pracovnici.

Tento vnitini ¥ad byl projednan se skolskou radou dne 13.6.2024 a nabyva G¢innosti dne 1.9.2024.

V Dé&ciné 29.8.2024
Mgr. Vit Prasa
feditel skoly



